Oрганизация приема лиц, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера

Администрация МО СП «Верхнезаимское»,
Село Верхняя-Заимка, ул. Советская 37,
телефон: 8 /30130/ 43-031,43-011
адрес электронной почты E-mail: vzaimka1@rambler.ru
Прием граждан ведет: Глава МО CП «Верхнезаимское»
Телешев Андрей Павлович
с 9.00 ч. до 12.00 ч.;

пятница – не приемный день;
суббота, воскресенье – выходные дни
Ответственное лицо

Специалист 1 разряда администрации МО СП "Верхнезаимское"
Яковлева Ирина Владимировна
 В своей компетенции:

- принимает, регистрирует, анализирует, контролирует поступившие в администрацию обращения, жалобы, заявления, предложения граждан;
- осуществляет контроль за соблюдением сроков рассмотрения обращений граждан, поступивших в администрацию села и обобщает результаты работы с ними;
- рассматривает письма, жалобы и заявления граждан по вопросам своей компетенции, принимает меры к устранению выявленных недостатков;
- осуществляет сбор и анализ информации в пределах своей компетенции;
- готовит информационные, отчетные и иные материалы о деятельности общественных объединений, действующих на территории села;
- организует работу по выполнению постановлений, распоряжений Главы поселения, правовых актов вышестоящих органов и поручений Главы поселения, направляемых ему для исполнения;
- осуществляет перспективное, текущее планирование работы по вопросам своей компетенции;
- ведет переписку по вопросам своей компетенции;

