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Республика Бурятия
Северо-Байкальский район

                                        АДМИНИСТРАЦИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
               «ВЕРХНЕЗАИМСКОЕ»


                                                                                                                                                                                                     

                                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21 августа 2013 г.                                                                                                                       № 23
Об обеспечении доступа к информации 

о деятельности органов местного самоуправления

муниципального образования сельского поселения

«Верхнезаимское»

В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», повышения открытости, доступности и доверия к органам местного самоуправления, во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить:

1.1. Порядок утверждения перечня информации о деятельности Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» и администрации  муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» в сети Интернет (приложение 1).

1.2. Перечень информации о деятельности Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» и администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», обязательной для размещения на сайте в сети Интернет (приложение 2).

1.3. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» и администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» в сети Интернет (приложение 3).

         2. Специалистам администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» обеспечить передачу информации для размещения на  сайте муниципального образования «Северо-Байкальский район»( Официальный адрес сайта: http://www.sb-raion.ru/) в соответствии с приложениями 1- 3 .

  3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

        4.Настоящее постановление подлежит обнародованию и опубликованию на официальном сайте МО «Северобайкальский район».
Руководитель администрации

 МО СП «Верхнезаимское»                                                                                        В.Н.Шаповалов                                                         

                                               Приложение 1

                                    к  Постановлению руководителя

                                                          администрации муниципального образования

                                               сельского поселения «Верхнезаимское»
                                                                         от 21.08.2013 г. № 23
ПОРЯДОК

УТВЕРЖДЕНИЯ ПЕРЕЧНЯ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ГЛАВЫ   МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ВЕРХНЕЗАИМСКОЕ» И АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ВЕРХНЕЗАИМСКОЕ» В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. Настоящий Порядок в соответствии с частью 7 статьи 14 Федерального закона от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" определяет порядок утверждения перечня информации о деятельности Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»,  администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», размещаемой в сети Интернет.
2. Перечни информации о деятельности Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»,  администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», размещаемой в сети Интернет, утверждаются постановлением администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское».

3. Перечни информации могут быть изменены в случае принятия законодательных или нормативно-правовых актов РФ, РБ, ОМСУ, предписывающие размещать информацию о деятельности администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» в сети Интернет. Внесение изменений в перечни информации утверждается постановлением администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское».

4. Перечни информации о деятельности Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», размещаемой в сети Интернет (далее - перечни информации), определяют состав информации о деятельности Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», размещаемой указанными органами в сети Интернет, и содержат:

4.1. Общую информацию о Главе муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»;

4.2. Информацию о нормотворческой деятельности Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»; 

4.3. Информацию об участии администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» в целевых и иных программах, о мероприятиях, проводимых администрацией муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций;

4.4. Информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению Главой муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» администрацией муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъекта Российской Федерации;

4.5. Информацию о результатах проверок, проведенных  государственным органом, его территориальными органами, органом местного самоуправления, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления; 
4.6. Тексты официальных выступлений и заявлений Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» его заместителя; 

4.7. Статистическую информацию о деятельности Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»;

4.8. Информацию о кадровом обеспечении администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»; 

4.9. Информацию о работе Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений.

5. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» ограничивается, в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законодательством порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

6. Перечни информации в обязательном порядке определяют периодичность размещения информации в сети Интернет, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информации своих прав и законных интересов на получение информации о деятельности администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское». 

                                               Приложение 2
                                      к   Постановлению руководителя

                                                          администрации муниципального образования

                                               сельского поселения «Верхнезаимское»
                                                                         от 21.08.2013 г. №
ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ВЕРХНЕЗАИМСКОЕ» И АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ВЕРХНЕЗАИМСКОЕ» ОБЯЗАТЕЛЬНОЙ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ  НА САЙТЕ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	№
	Категория информации
	Ответственный
	Периодичность размещения
	Сроки обновления

	1.
	Общая информация, в том числе:

	1.1.
	Наименование и структура администрации МО СП «Верхнезаимское», почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов.
	Специалисты администрации МО СП «Верхнезаимское»
	В течение 5 рабочих дней с момента утверждения или принятия решения
	В течение 5 рабочих дней с момента внесения изменений

	1.2.
	Сведения о полномочиях Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» администрации  муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», задачах  и функциях, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Специалисты администрации МО СП «Верхнезаимское»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	По мере поступления изменений

	1.3
	Сведения о Главе муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»  и его заместителе (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	Специалисты администрации МО СП «Верхнезаимское»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	По мере поступления изменений

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности, в том числе:

	2.1.
	Нормативные правовые акты, изданные ОМСУ, включая сведения о внесении в них  изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими а также сведения о регистрации муниципальных правовых актов  в случаях, установленных законодательством РФ 

	Совет депутатов
Глава муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»
	В течение 3 рабочих дней с момента утверждения
	В течение 3 рабочих дней с момента внесения изменений

	2.2.
	Проекты текстов нормативных правовых актов внесенных в Совет депутатов муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»
	Совет депутатов, Глава муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»
	В течение 3 рабочих дней с момента разработки
	

	2.2.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, в соответствии с законодательством РФ о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. 
	Ответственные лица по муниципальным закупкам
	Поддерживается в актуальном состоянии
	По мере поступления изменений, не реже 1 раза в месяц

	2.3.
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Специалисты администрации МО СП «Верхнезаимское»
	В течение 5 рабочих дней с момента утверждения
	В течение 5 рабочих дней с момента внесения изменений

	2.4.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами  
	Заместитель Главы МО СП «Верхнезаимское»
	В течение 5 рабочих дней с момента утверждения
	В течение 5 рабочих дней с момента внесения изменений

	2.5.
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	Заместитель Главы МО СП «Верхнезаимское»
	В течение 5 рабочих дней с момента принятия правового акта
	В течение 5 рабочих дней с момента внесения изменений

	3.
	Информация об участии администрации МО СП «Верхнезаимское» в целевых и иных программах 
	Заместитель Главы МО СП «Верхнезаимское»
	В течение 5 рабочих с момента утверждения или принятия решения
	В течение 5 рабочих дней с момента внесения изменений

	4.
	Информация о мероприятиях, проводимых администрацией МО СП «Верхнезаимское» 
	Заместитель Главы МО СП «Верхнезаимское»
	В течение 1 дня, предшествующего началу мероприятия, в течение 1 дня со дня завершения мероприятия
	-

	5.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мер по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению администрацией МО СП «Верхнезаимское» до сведения граждан и организаций в соответствии федеральными законами и законами Республики Бурятия
	Глава МО СП «Верхнезаимское»
	В течение 5 рабочих дней с момента утверждения или принятия решения
	В течение 5 рабочих дней с момента внесения изменений

	6.
	Информация о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, а также о результатах  проверок, проведенных в МО СП «Верхнезаимское» 
	Заместитель Главы МО СП «Верхнезаимское»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	В течение 5 рабочих дней с момента проведения проверки

	7.
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителя и заместителя руководителя МО СП «Верхнезаимское»
	Заместитель Главы МО СП «Верхнезаимское» 
	В течение 1 дня со дня официального выступления или заявления
	-

	8.
	Статистическая информация о деятельности, в том числе:

	8.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие  состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к  полномочиям администрации МО СП «Верхнезаимское» 
	Специалист МО СП «Верхнезаимское» 

	Поддерживается в актуальном состоянии
	В сроки, установленные нормативно-правовыми актами, но не реже 1 раза в год 

	8.2.
	Сведения об использовании администрацией МО СП «Верхнезаимское» выделяемых бюджетных средств
	Глава МО СП «Верхнезаимское»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	ежеквартально

	9.
	Информация о кадровом обеспечении, в т. ч:

	9.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Заместитель Главы МО СП «Верхнезаимское»
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка
	В течение 5 рабочих дней с момента внесения изменений

	9.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации МО СП «Верхнезаимское» 
	
	Поддерживается в актуальном состоянии
	В течении 1 рабочего дня со дня опубликования информации в СМИ

	9.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	
	Поддерживается в актуальном состоянии
	В течении 1 рабочего дня со дня опубликования информации в СМИ

	9.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	
	Поддерживается в актуальном состоянии
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения конкурсной комиссией

	9.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей муниципальной службы
	
	Поддерживается в актуальном состоянии
	ежеквартально

	10.
	Информация о работе с обращениями граждан, в том числе:

	10.1.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Заместитель Главы МО СП «Верхнезаимское»
	В течение 5 рабочих дней с момента утверждения
	В течение 5 рабочих дней с момента внесения изменений

	10.2.
	Ф.И.О. должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Заместитель Главы МО СП «Верхнезаимское»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	По мере поступления изменений, не реже 1 раза в месяц

	10.3.
	Обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 10.1, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Заместитель Главы МО СП «Верхнезаимское»
	1 раз в год
	ежеквартально


Приложение 3

                                                                   к  Постановлению руководителя 

                                                                                         администрации муниципального образования 

                                                                               сельского поселения «Верхнезаимское»
                                               № 23 от 21.08.2013 г. 
ПОРЯДОК

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ  КОНТРОЛЯ  ЗА  ОБЕСПЕЧЕНИЕМ ДОСТУПА 

К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «Верхнезаимское»   И  АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «Верхнезаимское»  В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. Общий контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»    и администрации  муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» в сети Интернет осуществляет Руководитель администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское».
2. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности  Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»  и администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»  размещаемой в сети Интернет, осуществляет  заместитель руководителя администрации МО СП «Верхнезаимское».  

3. Контроль за обеспечением доступа к информации, размещаемой в сети Интернет на информационных разделах сайта, осуществляет заместитель руководителя администрации МО СП «Верхнезаимское».  

4. Контроль за сроками размещения и обновления информации о деятельности администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» размещаемой в сети Интернет, осуществляет заместитель Главы муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» в соответствии с утвержденным Перечнем основных информационных разделов официального сайта. 

5. Обеспечение открытости и доступности информации, а также соблюдение  прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организации на защиту их деловой репутации, при предоставлении информации о деятельности  муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», осуществляется в рамках нормативно-правовых актов Российской Федерации и Республики Бурятия, регулирующих данные отношения.

