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 Республика Бурятия

                                                                 Северо-Байкальский район

                                        АДМИНИСТРАЦИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

               «ВЕРХНЕЗАИМСКОЕ»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15 октября 2015  г.                                                                                                                      №  31 
Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение объекту адресации адреса, изменение

и аннулирование адреса» 
В соответствии с  Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса, изменение и аннулирование адреса»  согласно приложению.
2. Обнародовать настоящее постановление в сельском поселении «Верхнезаимское».
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой


Руководитель администрации

МО СП «Верхнезаимское»-                                                                              А.П.Телешев
Приложение 

                                      к постановлению  администрации  муниципального образования    

                                      сельского поселения  «Верхнезаимское от 15.10..2015   №  31
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса, изменение и аннулирование адреса»   
1. Общие положения

   .Административный регламент Администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» предоставление муниципальной услуги  ««Присвоение объекту адресации адреса, изменение и аннулирование адреса»  » (далее Регламент)  разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», «Положением о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в электронном виде в муниципальном образовании сельском поселении «Верхнезаимское» утвержденным Постановлением администрации муниципального образования сельского поселения  «Верхнезаимское» № 4 от 11.01.2012 г.,  в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.  Предмет регулирования. Настоящий Регламент определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) по предоставлению  муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса, изменение и аннулирование адреса»  (далее-муниципальной услуги).
1.2. Описание заявителей. 
  Заявителями являются:

- физические лица;

- юридические лица;

- индивидуальные предприниматели.

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию). 
 1.3. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования 
сельского поселения «Верхнезаимское» (Далее - Администрация.)

 1.4. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги.

1.4.1. Муниципальная услуга оказывается непосредственно в администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское», расположенной по адресу: индекс 671713, Республика Бурятия, Северо-Байкальский район,  Верхняя Заимка,  Советская улица, 37;

1.4.2. График работы администрации

           понедельник- четверг: с 8.00 часов до 17.00 часов; 

           пятница: с 8.00 часов до 12.00 часов;

           обед с 12.00 часов до 13.00 часов;

справочные  телефоны: (301-30) 43-011 (специалисты); 

телефон/факс: (301-30) 43-031; 

  адрес электронной почты - E-mail: vzaimka1@rambler.ru HYPERLINK "mailto:%20%3cscript%20language='JavaScript'%20type='text/javascript'%3e%20%3c!--%20var%20prefix%20=%20'ma'%20+%20'il'%20+%20'to';%20var%20path%20=%20'hr'%20+%20'ef'%20+%20'=';%20var%20addy35846%20=%20'admkab'%20+%20'@';%20addy35846%20=%20addy35846%20+%20'kabansk'%20+%20'.'%20+%20'org';%20document.write(%20'%3ca%20'%20+%20path%20+%20'\\''%20+%20prefix%20+%20':'%20+%20addy35846%20+%20'\\'%3e'%20);%20document.write(%20addy35846%20);%20document.write(%20'%3c\\/a%3e'%20);%20//--%3e\\n%20%3c/script%3e%3cscript%20language='JavaScript'%20type='text/javascript'%3e%20%3c!--%20document.write(%20'%3cspan%20style=\\'display:%20none;\\'%3e'%20);%20//--%3e%20%3c/script%3eЭтот%20e-mail%20защищен%20от%20спам-ботов.%20Для%20его%20просмотра%20в%20вашем%20браузере%20должна%20быть%20включена%20поддержка%20Java-script%20%3cscript%20language='JavaScript'%20type='text/javascript'%3e%20%3c!--%20document.write(%20'%3c/'%20);%20document.write(%20'span%3e'%20);%20//--%3e%20%3c/script%3e" 


 
адрес официального сайта администрации муниципального образования «Северо-Байкальский район»: http://sb-raion.ru 
1.4.3.Прием заявителей осуществляется в кабинете № 4 на рабочем месте специалиста администрации, в должностные обязанности которого входит совершение административной процедуры.

1.4.4. Информирование о порядке исполнения муниципальной услуги осуществляется непосредственно в администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, издания информационных материалов (Брошюр, буклетов)
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя и отчество, должность специалиста, принявшего звонок.

В случае, если ответ на поставленный вопрос не входит в компетенцию специалиста, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефон, по которому можно получить необходимую информацию. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, он должен сообщить гражданину номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.4.5. Информация о сроке процедуры предоставления муниципальной услуги по присвоению объекту адресации адреса, изменению и аннулированию адреса предоставляется в устной форме при подаче документов.

1.4.6. В любое время, с момента приема документов, заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находятся предоставленные им документы.

 1.4.7.Специалист, исполняющий муниципальную услугу, оказывает консультации по следующим вопросам: 

        - перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги,                     комплектности (достаточности) предоставленных документов;

        -    времени приема и выдачи документов;

        -    срокам исполнения муниципальной услуги;

        -    порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и      принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

                  2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: 

«Присвоение объекту адресации адреса, изменение и аннулирование адреса» 
2.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную услугу:
 Администрация муниципального образования сельского поселения  «Верхнезаимское». Непосредственную организацию исполнения муниципальной услуги обеспечивает заместитель руководителя администрации муниципального образования сельского поселения  «Верхнезаимское». В процессе исполнения муниципальной услуги специалист администрации взаимодействует:
- с Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии  в части получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 
- с Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 4 по Республике Бурятия.
2.3. Результат предоставления Услуги: 
- выдача распоряжения о присвоении адреса объекта недвижимости;

- выдача распоряжения об изменении адреса объекта недвижимости;

- выдача распоряжения об аннулировании адреса объекта недвижимости;

- выдача мотивированного письменного уведомления об отказе в присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта недвижимости.

2.4. Срок предоставления Услуги: Исполнение муниципальной услуги осуществляется в срок не более чем 18 дней со для подачи заявления.
2.5. Правовые основания для исполнения муниципальной услуги:

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Устав муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское»

( утвержден решением Совета депутатов от 15.11.2010 г. № 82, изменения в Устав приняты решением Совета депутатов от 11.11.2011 г. № 110)
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 настоящих Правил);

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "б" пункта 14 настоящих Правил).

2.6.2. заявитель может представить по собственной инициативе:
- правоустанавливающие  документы на земельный участок либо выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (если право зарегистрировано). 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявителем представлен не полный пакет документов, указанный в пункте 2.6. настоящего регламента
2.8.    Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8.1  В присвоении объекту адресации адреса, изменении или аннулировании адреса может быть отказано в случаях, если:

а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса, изменении или аннулировании адреса обратилось лицо, не указанное в 1.2 настоящего регламента;
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса, изменении или аннулирования адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса, изменению или аннулированию  адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса, изменения  или аннулирования адреса.

2.8.2. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса, изменению или аннулированию  адреса должно содержать причину отказа.

Отказ в присвоении, изменении или аннулировании адреса объекту недвижимости не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

 2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: в день подачи заявления..

2.11.Требования к помещениям, в которых предоставляются  муниципальные услуги.

2.11.1. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской).

На территории, прилегающей к администрации, оборудуются места для парковки автотранспорта.
Помещение должно быть доступно для инвалидов;
           2.11.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете специалиста, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги.

Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

2.11.3. Требования к местам для информирования заявителей. Местами для информирования являются места, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, которые оборудуются: 

- информационными стендами; 

- стульями и столом для оформления документов. 
2.11.4. Требования к местам для ожидания. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста.  

 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения заявителей, но не менее двух мест. 

2.11.5. Требования к местам приема заявителей. Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками  с указанием:
- номера кабинета; 

- графика приема;

-фамилии, имени, отчества специалиста, осуществляющего исполнение

  муниципальной услуги,
Рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.
При организации рабочего места предусматривается возможность свободного входа и выхода специалиста из помещения при необходимости.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

 - соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

 - соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

 - отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия  (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

 -обеспечение конфиденциальности.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Блок – схема порядка предоставления муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса, изменение и аннулирование адреса» приведена в Приложении № 2 к настоящему административному  Регламенту. 

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

   Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления на присвоение, изменение или аннулирование адреса объекта недвижимости и необходимых документов;
- рассмотрение заявления и документов о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта недвижимости, направление межведомственных запросов;

- подготовка мотивированного письменного отказа в выдаче распоряжения о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекта недвижимости.

 3.2. Прием документов:
 3.2.1.Основанием для начала административной процедуры "Прием заявления на присвоение, изменение или аннулирование адреса объекта недвижимости и необходимых документов  является:

-личное обращение заявителя с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в администрацию;

-обращение заявителя с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
При личном обращении заявителя специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени;

- проверяет заявление на соответствие установленным требованиям;

- проверяет документы и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 15 минут.

3.3. Рассмотрение документов
3.2. Основанием для начала административной процедуры "Рассмотрение заявления и документов о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта недвижимости, направление межведомственных запросов" являются принятые документы от заявителя.

Специалист, ответственный за прием документов, направляет принятые документы в порядке делопроизводства на рассмотрение руководителю администрации.
Руководитель администрации рассматривает принятые документы и направляет в порядке делопроизводства специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист).

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- регистрирует в программном обеспечении учета запросов заявителей при предоставлении государственных и муниципальных услуг;

- проверяет наличие всех документов.

В случае если представлен полный пакет документов и отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- принимает решение о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта недвижимости;

- готовит распоряжение, которая оформляется на бланке установленной формы;

- передает в порядке делопроизводства распоряжение для подписания руководителю администрации;
- выдает оформленное распоряжение заявителю;

- делает отметку о получении в книге исходящей регистрации.
 Заявление и второй экземпляр распоряжения в порядке делопроизводства специалист помещает в дело.

В случае если представлен неполный пакет документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о направлении запросов в соответствующие организации.

При поступлении ответов и отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- приобщает документы и сведения к делу заявителя;

- принимает решение о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта недвижимости.

При поступлении ответов и наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
- приобщает документы и сведения к делу заявителя;

- принимает решение об отказе в присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта недвижимости. Общий срок исполнения процедуры осуществляется в течение 10 рабочих дней.
3.4. Подготовка итоговых документов (Распоряжение о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекту недвижимости, либо письмо об отказе в выдаче Распоряжения о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекту недвижимости)
Основанием для начала административной процедуры "Подготовка распоряжения либо мотивированного письменного отказа в выдаче распоряжения о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта недвижимости" является:

решение о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта недвижимости.

В случае принятия решения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта недвижимости специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- готовит распоряжение, которое оформляется на бланке установленной формы;

- передает в порядке делопроизводства распоряжение для подписания руководителю администрации;
- выдает оформленное  распоряжение заявителю;

- делает отметку о получении в книге исходящей регистрации. Заявление и второй экземпляр распоряжения в порядке делопроизводства специалист помещает в дело.

В случае принятия решения об отказе в присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта недвижимости специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- готовит письменное уведомление об отказе в присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта недвижимости;

         - передает в порядке делопроизводства уведомления для подписания руководителю администрации- выдает уведомление заявителю;
- делает отметку о получении в книге исходящей регистрации. Заявление и второй экземпляр уведомления в порядке делопроизводства специалист помещает в дело. Общий срок административной процедуры осуществляется в течение 3 рабочих.

                 4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей Услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей Услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению информации возложен на заместителя руководителя администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское». 
Для проведения проверки администрацией муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек
4.2. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме проверок. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» на текущий год. 
       Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в администрацию муниципального образования сельского поселения  «Верхнезаимское» обращений граждан с жалобами на нарушение прав и законных интересов физических и юридических лиц, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений. 

Контроль осуществляется на основании приказа Руководителя администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское». Результаты проверки доводятся до работников администрации и заявителя в форме акта.

4.3. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги путем подачи жалобы (претензии) на имя руководителя Администрации.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:

1) отказ от предоставления муниципальной услуги;

2) отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) нарушение срока регистрации запроса заявителя о представлении муниципальной услуги;
4) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

6) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.3 Жалоба подается в письменной форме и может быть направлена на бумажном носителе по почте, либо в электронной форме на электронный адрес Администрации или может быть принята на личном приеме заявителя.
5.4. Срок регистрации жалобы: в день подачи жалобы.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа представляющего муниципальную услугу, должностного лица органа представляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

2) фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а так же номер (номера) контактного телефона, почтовый адрес и (или) электронный адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа представляющего муниципальную услугу, должностного лица органа представляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением действием (бездействием) органа представляющего муниципальную услугу, должностного лица представляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа представляющего услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.
5.8. Заинтересованные лица имеют право на ознакомление с документами, получение информации, необходимых для рассмотрения жалобы (претензии).
5.9. Жалоба заявителя направляется руководителю администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское».  При необходимости перед рассмотрением жалобы (претензии) делается запрос на дополнительные документы от заявителя жалобы.

5.10. Результат досудебного (внесудебного) обжалования оформляется протоколом. В протоколе указываются должностные лица, которые обязаны исполнить решение, определенное в протоколе.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы Руководитель администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, представляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате представления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Руководитель администрации муниципального образования сельского поселения «Верхнезаимское» незамедлительно направляет имеющееся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                                            Приложение № 1

                                                                                               к  административному регламенту

                                                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ
О выдаче Распоряжения о присвоении, уточнении или изменении адреса объекту недвижимости
                                                                                    Руководителю администрации муниципального

                                                                      образования сельского поселения

                                                                     «Верхнезаимское»___________________________

                                                                       Заявитель- физическое лицо:(фамилия имя отчество)

                                                                       Дата рождения, вид документа удостоверяющего

                                                                       личность (паспорт серия, номер, кем выдан)

                                                                       проживающий (зарегистрирован по адресу)

                                                                       Контактный телефон

                                                                       Заявитель- юридическое лицо:

                                                                       Наименование предприятия, учреждения

                                                                       Фамилия,  имя, отчество представителя

                                                                       Доверенное лицо (заполняется при подаче

                                                                       документов доверенным лицом)

                                                                      Фамилия Имя Отчество

                                                                       Дата рождения, вид документа, удостоверяющего

                                                                       Личность ( паспорт серия, номер, кем выдан)

                                                                       Проживающий (зарегистрирован по адресу)

                                                                       Контактный телефон

Прошу выдать Распоряжение о присвоении, уточнении или изменении  адреса объекту недвижимости  (жилой дом, объект торговли и т.д.)_______________________________________________________________________
расположенному по адресу_____________________________________________________________

на земельном участке с кадастровым номером_____________________________________________
  К заявлению прилагаю документы:

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

4. _______________________________________________________________

5. _______________________________________________________________

6. _______________________________________________________________

и т.д.

"__" _____________ 20__ г.                                                     Подпись заявителя ________

Приложение № 2 

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение объекту адресации адреса, изменение и аннулирование адреса»   





                     Да                                                                                                                      Нет
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Прием заявлений и пакета документов на предоставление муниципальной услуги



































Рассмотрение заявления и 


 пакета документов на предоставление муниципальной услуги





























Наличие оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги





Подготовка  и регистрация


Распоряжения  о присвоении, уточнении или изменении адреса объекту недвижимости





Письмо об отказе в выдаче Распоряжения о присвоении, уточнении или изменении адреса объекту недвижимости.





Выдача  заявителю Распоряжения о присвоении, уточнении или изменении адреса объекту недвижимости
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